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Nomina del Responsabile del Trattamento  
(art 28 GDPR 679/2016) 

 
 
L’ISTITUTO COMPRENSIVO S.P. DAMIANO con sede legale in Viale Luigi Cilla, n.° 8 – 48123 
Ravenna (RA) con C.F. 92080720391 nella persona del Dirigente Scolastico 

Premesso che 

• Il Regolamento UE 679/2016 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 Aprile 2016 “relativo 
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera 
circolazione di tali dati e che abroga la Direttiva 95/46/CE (Regolamento Generale sulla Protezione 
dei Dati)” di seguito GDPR, in vigore dal 24 Maggio 2016 e applicabile dal 25 Maggio 2018 
definisce, all’art. 4 parag. 1 n. 8), il responsabile del trattamento come “la persona fisica o giuridica, 
l’autorità pubblica, il servizio o altro organismo che trattamento dati personali per conto del titolare 
del trattamento”. 

• Il suddetto GDPR regola la figura del Responsabile del Trattamento dei dati personali all’art. 28, 
individuando come colui il quale effettua un trattamento per conto del titolare sulla base di un 
contratto che lo vincola al titolare e che contiene tutti gli elementi di cui all’articolo 28 parag. 3; 

Nomina 

La Dott.ssa Maruca Viviana nata a Catanzaro (CZ) il 07/05/1979 C.F. MRCVVN79E47C352D in qualità di 
DSGA quale Responsabile del trattamento dei dati, effettuato con strumenti elettronici o comunque 
automatizzati o con strumenti diversi. 
La predetta signora, in qualità di Responsabile del trattamento dei dati, effettua i trattamenti per le seguenti 
finalità: 

1. Assolvimento obblighi legali e istituzionali in capo al titolare del trattamento. 

Altresì, effettua trattamenti nei confronti delle seguenti categorie di interessati: 

1. Dipendenti; 
2. Alunni e famiglie; 
3. Fornitori 

La predetta signora, in qualità di Responsabile del Trattamento de dati, ha il compito e la responsabilità di 
adempiere a tutto quanto necessario per il rispetto delle disposizioni in materia e di osservare quanto in essa 
previsto, nonché il compito di effettuare le seguenti attività, tutte previste dall’articolo 28 parag. 3 del 
GDPR: 
 

• tratti i dati personali soltanto su istruzione documentata del titolare del trattamento, anche in caso di 
trasferimento di dati personali verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale, salvo che lo 
richieda il diritto dell’Unione o nazionale cui è soggetto il responsabile del trattamento; in tal caso, il 
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responsabile del trattamento informa il titolare del trattamento circa tale obbligo giuridico prima del 
trattamento, a meno che il diritto vieti tale informazione per rilevanti motivi di interesse pubblico; 

• garantisca che le persone autorizzate al trattamento dei dati personali si siano impegnate alla 
riservatezza o abbiano un adeguato obbligo legale di riservatezza; 

• adotti tutte le misure richieste ai sensi dell’articolo 32; 
• rispetti le condizioni di cui ai paragrafi 2 e 4 per ricorrere a un altro responsabile del trattamento; 
• tenendo conto della natura del trattamento, assista il titolare del trattamento con misure tecniche e 

organizzative adeguate, nella misura in cui ciò sia possibile, al fine di soddisfare l’obbligo del 
titolare del trattamento di dare seguito alle richieste per l’esercizio dei diritti dell’interessato di cui al 
capo III; 

• assista il titolare del trattamento nel garantire il rispetto degli obblighi di cui agli articoli da 32 a 36, 
tenendo conto della natura del trattamento e delle informazioni a disposizione del responsabile del 
trattamento; 

• su scelta del titolare del trattamento, cancelli o gli restituisca tutti i dati personali dopo che è 
terminata la prestazione dei servizi relativi al trattamento e cancelli le copie esistenti, salvo che il 
diritto dell’Unione o degli Stati membri preveda la conservazione dei dati; e 

• metta a disposizione del titolare del trattamento tutte le informazioni necessarie per dimostrare il 
rispetto degli obblighi di cui al presente articolo e consenta e contribuisca alle attività di revisione, 
comprese le ispezioni, realizzati dal titolare del trattamento o da un altro soggetto da questi 
incaricato. Con riguardo alla lettera h) del primo comma, il responsabile del trattamento informa 
immediatamente il titolare del trattamento qualora, a suo parere, un’istruzione violi il presente 
regolamento o altre disposizioni, nazionali o dell’Unione, relative alla protezione dei dati. 

In qualità di Responsabile del Trattamento dei dati personali, oltre a rispettare le procedure in uso presso la 
struttura aziendale per raccogliere, registrare, organizzare, conservare, consultare, elaborare, modificare, 
selezionare, estrarre, raffrontare, stampare, cancellare e distruggere i dati, è tenuto a rispettare le medesime 
modalità operative impartite ai soggetti designati: 

• trattare i dati personali in modo lecito, corretto e trasparente nei confronti dell’interessato; 
• raccogliere tali dati solo per le finalità determinate, esplicite e legittime indicate dal Titolare e, 

successivamente trattarli in modo compatibile con tali finalità; 
• verificare che i dati siano adeguati, pertinenti, e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità per 

le quali sono trattate; 
• verificare che i dati siano esatti e, se necessario, provvedere ad aggiornarli; 
• conservare i dati solo in base alle istruzioni ricevute e non per altre finalità; 
• trattare i dati in modo integro e riservato, garantendo, per quanto di propria competenza, un’adeguata 

sicurezza degli stessi in modo da ridurre il rischio di trattamenti non autorizzati o illeciti e della 
perdita, della distruzione o del danno accidentali; 

• trattare i dati sulla base di un obbligo legale oppure del consenso esplicito dell’interessato oppure per 
l’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte oppure per la salvaguardia degli interessi 
vitali dell’interessato o di un’altra persona fisica oppure per l’esecuzione di un compito di interesse 
pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento oppure 
per il perseguimento di interessi legittimi del titolare del trattamento o di terzi, a condizione che non 
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prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell’interessato che richiedono la 
protezione dei dati, in particolare se l’interessato è un minore; 

• comunicare i dati dell’interessato solo previa autorizzazione del Titolare; 
• in ogni caso, ogni comunicazione deve avvenire esclusivamente per finalità collegate all’esecuzione 

del contratto/accordo; 
• se necessario, rendere idonea informativa agli interessati, per quanto di propria competenza, un 

effettivo ed efficace esercizio dei diritti sopra menzionati; 
• designare per iscritto gli autorizzati al trattamento che svolgeranno operazioni di trattamento dei dati, 

impartendo agli stessi le necessarie istruzioni e verificando che queste siano rispettate; 
• censire i trattamenti di dati effettuati nell’ambito della sua competenza; 
• implementare e verificare l’adozione delle misure tecniche ed organizzative previste per legge e  di 

quelle volte a garantire la riservatezza, l’integrità, la disponibilità e la resilienza dei dati e dei servizi 
e dei sistemi impiegati durante le operazioni del trattamento, garantendo un elevato standard di 
sicurezza informatica, nonché adottando una procedura per testare, verificare e valutare regolarmente 
l’efficacia delle sopra menzionate misure tecniche ed organizzative adottate al fine di garantire la 
sicurezza del trattamento, segnalando immediatamente le eventuali carenze al titolare del 
trattamento; 

• comunicare con prontezza al titolare del trattamento qualsiasi circostanza rilevante ai fini del 
Regolamento Europeo 679/2016 (es. richieste del Garante, ispezioni, violazione dei dati, ecc.) 
nonché l’esito della procedura suddetta; 

• garantire al titolare che gli autorizzati al trattamento da lui designati sono vincolati al più stretto 
riserbo sulla base di atti negoziali o disposizioni normative. 

Il responsabile del trattamento designato potrà avvalersi di un altro soggetto per lo svolgimento delle attività 
di trattamento a lui delegate (cosiddetto “sub-responsabile”) solo previa autorizzazione scritta, specifica o 
generale, del titolare del trattamento. 
L’incarico conferito dovrà essere disciplinato da un atto di designazione a responsabile del trattamento 
conforme a quanto previsto dall’art. 28 del GDPR 679/2016. In caso di autorizzazione scritta generale, il 
responsabile del trattamento dovrà informare il titolare di eventuali designazioni o sostituzioni dei sub-
responsabili del trattamento, dando così al titolare la possibilità di opporvisi nel termine di 30 giorni dal 
momento in cui viene informato della circostanza. 
 
Il presente atto di designazione a Responsabile del Trattamento si ritiene valido per tutta la durata del 
rapporto di lavoro, salvo diverse disposizioni da parte del Titolare del Trattamento. 
 
 
 
Ravenna, 16/10/2021 
 Titolare del Trattamento 
 
 Guiati Maria 
 (f.to digitalmente) 
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Per accettazione Responsabile del Trattamento 
    
   Maruca Viviana 
  (f.to. digitalmente) 
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